Guatemala, 31 de octubre de 2023
Licenciada '
Gretchen Fabiola Bameond Martinez
Directora General
Direccion General de las Aries
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Depacho

Licenciada Bameond Martinez:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de
actividades realizadas correspondientes al segundo producto, conforme 2 los alcances
establecidos en los términos de referencia y los resultados esperados que a continuacién
se detallan. Segun conirato administrativo DGA-188-1625-2023 de la Direccion General
de las Artes y segun resolucién nimero VC-DGA-1 74-2023.

Actividades Realizadas:

1. Actualicé expedientes de estudiantes del ciclo escolar 2023, realicé el registro
unificado de Usuarios Nacional -RUUN-, elaboré correspondencia, oficios,
circulares del Conservatorio Nacional de Musica “German alcantara”.

2. Revisé informes de productos del personal contratado bajo el renglén 185, elaboré
calendario de evaluaciones del tercer y cuarto bimesire 2023, recopilé notas de
evaluaciones, elaboré correspondencia: oficios, circulares del Conservatorio
Nacional de Musica “German Alcantara”.

3. Recopilé notas, elaboré certificados de los estudiantes que culminaron el ciclo
escolar 2023, atendi requerimientos de padres de familia, conformé expedientes de
graduandos del ciclo escolar 2023, elaboré cormrespondencia; oficios, circulares del
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

Realicé procesos administrativos.

5. Realicé otras actividades que fueron asignadas por la Direccion de Formacion
Artistica.

6. Realicé ofras actividades afines al contrato que fueron asignadas por la autoridad

superior.

Marlon Efrain Revolorio Calderdn

Direccion General de1as Artes \J
MICUDE



Informe de Conformacién de expedientes para impresion de titulos de

alumnos graduandos promovidos en el ciclo 2023

Segln el Calendario Escolar 2023 publicado en el Acuerdo Ministerial
Nimero 1308-2022, en su numeral 30, Articulo 2, indica la recepcion Fisica de
expedientes de estudiantes graduandos promovidos, para emision de Titulos y
Diplomas de Escuelas de Arte, y Conservatorios de Musica publicos, privados y
municipales en la Direccion de Formacién Artistica, debe realizarse del 23 al 27 de
octubre de 2023.

Por éste motivo se llevd a cabo la conformacion de expedientes fisicos para
emision de titulos de los estudiantes que culminaron con su proceso formativo en
la Institucién durante el ciclo 2023 y afios anteriores, en las carreras de
Bachillerato en Arte con especializacién es un Instrumento y Bachillerato en
Musica con especializacién en un Instrumento, conformando cada expediente
digital con los siguientes documentos:

e Constancia de Cierre de Pénsum.

o Certificado de nacimiento reciente (para alumnos menores de edad)

e Copia legible de DPI, ambos lados (para alumnos mayores de edad)

e Certificacion General de Cursos.

e Certificaciones de Cursos por afic (ordenadas por grado vy
cronolégicamente del mas antiguo al mas reciente).

e Copia de Acta de exdmen privado o publico debidamente aprobado.

® 2 fotografias de estudio en blanco y negro, tamafio pasaporte, impresas en
papel Matte.

A continuacién se presenta un ejemplo de los documentos que se fueron
elaborados para conformar el expediente para impresioén de titulo de cada alumno
graduando:



Ejemplo de Constancia de Cierre de Pénsum

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA

CONSTANCIA DE CIERRE DE PENSUM NO. 01-2023
DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA NO.

La infrascrita directora del centro educativo artistico:

Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”

Hace constar:

Que con fecha 30 de noviembre del ano 2022, el {la) estudiante: Guisela Galvez
Arévalo, de conformidad con el Acuerdo Ministerial 190-2021 de fecha 05 de
marzo de 2021 "Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes para los Centros
Educativos de Formacion Artistica, Autorizados por el Ministerio de Cultura y
Deportes” completd los estudios correspondientes a la carrera de:

Bachillerato en Arte con Especializacién en Piano

Y para los usos que al interesado (a) convengan, se extiende la presente
constancia en hoja de papel bond oficio firmada y sellada en el municipic de
Guatemala, del departamento de Guatemala, a los treinta y un (31) dias del mes
de octubre del ano 2023.

Licda. Zoila Luz Garcia Salas Alverade
Jefe del Conservatorio Nacional de Misica
“German Alcantara"

Nombre de cirecor(a) del Establecimiento

Fyma y Sello de directeria) del Establecimiento

Lic. Juan Salvador Sandoval Guzman
Director de Formacion Artistica

Nembre da director de Farmaciaon Artistica Frma y Sello ce director de Formacion Artistica

6ta. Calle 6%, Av. Palacio Nacional de la Cultura, zona 1
{502) 2238-5000



Ejemplo de copia de DPI legible, ambos lados.




Ejemplo de Certificacién General de Cursos 1/2

MINISTERIO DE rum'um ¥ DEPORTES
'DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
| DIRECCION DE F@Rmmbu ARTISTICA
c;on%‘avmomo mcluuAL DE MUSICA ‘"c;mmm ALCANTARA”

Aa mfra'scmm mm'ﬁaﬂa del Conservatono National de Mosica “German Alcantara” del

municipio de Guaternala, del deparfamanto de Guatemala, creado por Acuerdo del

' Palacio del Poder Ejecufivo de fecha 03 de agosto de 1880, CERTIFICA: haber tenido
. &lavista }a papelen ia mrrﬂwondimﬂva ai e;medﬁeme ded alumng:

lgnamu Anlomo cammm Molina
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Bmhmerato en Arte con especlaﬂzar.ibn en Percussbn
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Ejemplo de Certificacién General de Cursos 2/2

Ciclo 1 de -i—*otmaciﬁh Profesional. Cuarto grado:

! Calificaciones B,
No, Nombre de la Asignatura P i Acrotacidn
1 |Dictado. solieo y teoria IV 70 |Selenta 171002005
2 IMusica Coral IV 61 | |Sesenta Y Uno 29/10/2010
Técrica Instrumental IV ;
i i ‘ 31102018
2 (Percusion) 90 ; Noventa
4 [Evolucion Histdrica del Arte! 61 Sesenta Y Urio 317102002
‘ i (Ultima Linea '
(:u;lo 1l de Formacion Profesional. Quinto gradoe
: Calificaciones
; ‘ M i _ Fecha de
No. | Mombre de la Asignatu_ra‘ | ISR . s Aprobacion
5 |Introduccion a la Filosofia | 63 |Sesenta Y Tres [eanozo0z
6 |Folklore | i B5 . |Sesenta Y Cinco 31/10/2002
T ' Ultima Linea ' ' j

Y pmra ios um legaies gue al mtaresndo{a} comengan se extiende firma y sella la
presente camfmmon en una hofa da papel bond, membratado, impresa en su lado

| anverso y reverso en el municipio de Guatemala, del: depaﬂamento de Guatemala a
| los dos (2) dias da! mas de agosﬁo del aﬁo dos mil veintitres.




Ejemplo de Certificacién de Cursos por afno

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
DIRECTION DE FORMAGION ARTISTICA
Guatemala, Cenlio Amenca

El infrascrito Direclor ded Conservatonia Nacional de Masica "German Alcaniara”, del

™
i & 1 Municipio v Departamento de Guatemala, creado, por Acuerdo del Palacio del Poder
"o | Eletutive de fecha tres de agosto de mil ochocientos ochenta.
-
¢ | CERTIFICA. Que ha tenido 4 la vista los cuadros de Inscopcion ¥ Registro de
g evaluaciones de fecha treinta y uno de octubre de 2002 corespondients al pensum
o« | de la carera de; Bachilerato én Are' ¢on especiglizacion en Percusion, del
2| alumno(a); Ignacio Antonio’ Castaieda Molina , :
~ | Durante’ ‘el ciclo escolar 2002 cursé e grado. guinto, en la sscoon Unica
£ | Habigndose hecho acreedor(a) a las notas siguientes
|2
LY
Al NOTAS DE EVALUACION |RESULTADO
= TR | ASIGNATURAS : Aprobado
@ o nowewos | ENLETRAS [ Mewemaec
=]
é 1 fintroduccion a la Filosofia 53 SESENTA Y TRES | APROBADO
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A continuacion se detalla el listado de estudiantes que cuentan con

expediente para impresion de titulo en el ciclo 2023:

1. Ignacio Antonio Castaneda Molina
Bachillerato en Arte con especializacién en Percusién
2. José Gamaliel Saiquil Castro
Bachillerato en Arte con especializacién en Piano
3. Gisela Galvez Arévalo
Bachillerato en Arte con especializacion en Piano
4. Erick Alexander Xajpot Sir
Bachillerato en Mtsica con especializacién en Piano
5. Rocio de los Angeles Campos Mancilla
Bachillerato en Arte con especializacién en Flauta Traversa
6. Miriam Catalina Girén Gonzélez
Bachillerato en Arte con especializacién en Flauta Traversa
7. Maria Gabriela Arias Lopez
Bachillerato en Arte con especializacion en Violin
8. Edgar Alberto Mufioz Soldrzano
Bachillerato en Arte con especializacién en Canto Operatico
9. Gerardo Antonio Cruz Hemandez
Bachillerato en Arte con especializacién en piano
10. Heidy Mariana Mejia Hidalgo

Bachillerato en Musica con especializacién en Piano



Cada expediente fue elaborado conforme a las instrucciones contenidas en
el Manual de Normas y Procedimientos de la Direccién General de las Artes Afio

2023, segin el procedimiento de Registro y Emisién de Titulos y Diplomas.

Informe de calendario de evaluaciones del cuarto bimestre por grados

y docentes

Seguin el Calendario Escolar 2023 publicado en el Acuerdo Ministerial
Numero 1308-2022, la realizacidn de evaluaciones de Cuarto Bimesire para las
Escuelas de Arte y Conservatorios de Misica se llevarian a cabo en la semana del
30 de octubre al 3 de noviembre de 2023.

En el caso de las evaluaciones del cuarto bimestre, se programd la
realizacion de evaluaciones de cursos practicos (Instrumento Principal y
Lectoescritura) a través de termnas evaluadoras, con el propésitio de registrar de

forma objetiva el desemperio final de los estudiantes.

Se organizd la realizacidon de evaluaciones del curso de Lectoescritura
Musical I, 1l, Il y IV durante los dias 23 y 24 de agosto, convocando a estudiantes
y docentes de la siguiente manera:

e Miércoles 25 de octubre: Lectoescritura Musical 1 y II
e Jueves 26 de octubre: Lectoescritura Musical Il y IV

Para la realizacion de las evaluaciones de Lectoescritura se distribuyé a los
docentes que imparten dicho curso y los integrantes de la comision de evaluacion,

para llevar a cabo dichas evaluaciones a fravés de temas evaluadoras, de la
siguiente forma:

Grupo 1: Salén 25 Grupo 2: Szlén 30 Grupo 3: Salén 32

e Juan Gabriel Yela Lopez e Gustavo Adolfo Gémez Garcia e Freddy Manuel Buenafé Torres
e Byron Abraham Garcia Recinos e Zoila Luz Garcia Salas Alvarado e Carlos Ramire Vivar Aguilar

e Karen Antonia Ratzam Xajil e Carlos Otoniel Gomez Texaj o Walter Baudilio Tzul Véliz



Para llevar a cabo las evaluaciones de Instrumento Principal de fodas las
especialidades se convoco a los estudiantes conforme a su especialidad y grado

de la siguiente forma:

Lunes 30 de octubre
Flauta Traversa (todos los

grados Trompeta (todos los grados)

Clarinete (todos los grados)

Como Francés (todos los
grados)

Violoncello (todos los grados) Violin (Primer y Segundo grado)

Oboe (todos los grados) Saxofén (todos los grados)

Trombdn (todos los grados)

Martes 31 de octubre

Violin (tercer grado en adelante) Percusicn Sinfénica (todos los

Viola (todos los grados) grados)

Marimba (todos los grados)  Piano (Primero a Quinto Grado)

Miércoles 1 de noviembre

Canto Operético (todos los

Guitarra (todos los grados) grados)

Jueves 2 de noviembre

Piano (Sexto grado en adelante)

Para la realizacién de las evaluaciones de Instrumenio Principal se
distribuyé a los docentes que imparten cursos instrumentales y los integrantes de

la comisién de evaluacion, conforme a su familia de instrumento para llevar a cabo

dichas evaluaciones a través de ternas evaluadoras, de la siguiente forma:

Lunes 30 de octubre de 2023

Grupo 1: Salon 29

e Zoila Luz Garcia Salas
Alvarado

fe Byron Abraham Garcia
Recinos

e Ellioft Joao Morales Privadoc

Viento Madera

rupo 2: Salon 30

Gustavo Adolfo Gémez Garcia
Duicida Claribel Garcia Reyes
Marvin Gonzalo Gonzélez Miranda
s Juan Gabriel Yela Lépez

Viento Madera

rupo 3: Salén 32

Freddy Manuel Buenafé Torres
Joel Francisco Arrivillaga
Morales

Marvin Alejandro Alvarado
Garcia

Viento Metal

Grupo 4: Salon 25

ﬂ- Carlos Ramiro Vivar Aguilar

e Jorge Mario Martinez Chay

@ Mario Augusto Linares Sagastume

Viento Metal

Grupo 5: Salon 33

to Héctor Maximiliano Castro
Zayas

Sara lvonne Reyna
Montenegro

Ricardo José del Carmen
Fortuny

Cuerdas

Grupo 6: Salon 27
Miguel Angel Romero Zetina
Carlos Estuardo Gémez Martinez
s Ana Elisa Galdamez Castillo

Cuerdas




Martes 31 de Octubre de 2023

Grupo 7: Salon 33
s Héctor Maximiliano Castro

Grupo 8: Salon 27

i Grupo 9: Salén 25
Miguel Angel Romero Zetina

Oscar Jovanny Julajuj Chamalé

Zayas Carios Estuardo Gomez Martinez e Erick Oriar:ldu Yantl_Jche Cuyan
e Sara lvonne Reyna Ana Elisa Galdamez Castillo Elifido José Ayaia Lima
Montenegro Cuerdas Percusion y Marimba
e Ricardo José del Carmen
Fortuny

Cuerdas

Grupo 10: Saldén 23

e Ana Lucrecia Vélez Palacios
Guillermo Vinicio Quezada
Monzdn

4- Maria Antonieta Bran Andrade

Grupo 11: Salén 16

E

Grupo 12: Salon 24

Freddy Manuel Buenafé Torres je Juan Gabriel Yela Lopez
Domingo Isaac Chavajay Bixcul j» Osmar Estuardo Melia Griffitt
Zoila Luz Garcia Salas le Hugo Antonio Garrido Coc

Alvarado .
Piano

Piano Piano

Miércoles 1 de Noviembre de 2023

Grupo 13: Salén 27

e Julio César Garcia Juarroz

e Roberto André Franco

e Zoila Luz Garcia Salas Alvarado

Grupo 14: Salén 25
Heriberto Adan Silvestre Alvarez Tomas
Gerber Baudilio del Cid Istupé
Juan Gabriel Yela Lopez

Guitarra Guitarra

Grupo 15: Salén 22

e Felipe Saulo Rodriguez Jerénimo

e Erick Francisco Carrera Montenegro
e Freddy Manuel Buenafé Torres

Grupo 16: Salén 19

Gustavo Adolfo Diaz Palomo
e Carlos Otoniel Gomez Texaj
je Elfido José Ayala Lima

Guitarra Canto Operatico

Jueves 2 de Noviembre de 2023

Grupo 10: Salon 23

e Ana Lucrecia Vélez Palacios

Monzdn

Piano

e Guillermo Vinicio Quezada

Grupo 11: Salén 16

Grupo 12: Salon 24

Freddy Manuel Buenafé Torres e Juan Gabriel Yela Lopez

Domingo Isaac Chavajay Bixcul
Zoila Luz Garcia Salas

e Maria Antonieta Bran Andrade | Alvarado

Piano

Osmar Estuardo Melia Griffitt
Hugo Antonio Garrido Coc

Piano

El resto de cursos fue evaluado por cada docente a cargo, en los periodos

destinados para impartir cursos




Revisién de informes del personal contratado bajo el renglén 185

El personal docente contratado bajo el rengion 185, del Conservatorio
Nacional de Musica “German Alcantara”, como parte del cumplimiento de sus
contratos, rinde un informe mensual de su gestién. La revisién de dicho informe se
lleva a cabo con el propdsito de asegurar que la informacion consignada sea

correcta conforme a lo que establece el contrato de cada uno de los docentes.
Cada informe se conforma con los siguientes elementos:

1. Carta de entrega de informe: en este aspecto es necesario revisar que la
fecha consignada sea el Gltimo dia habil del mes que corresponde, asi
como el nimero ordinal corresponda al niimero de informe que se redacta.
Por ultimo, la redaccion de actividades realizadas debe coincidir con la
clausula tercera del contrato.

2. Informe y Producto: aqui es necesario revisar que el numero cardinal
corresponda al nimero de informe que se redacta; el nombre del curso(s)
debe coincidir con el nombre consignado en la clausula séptima del
contrato. Por Gltimo, es necesario revisar que el periodo coincida con el
periodo indicado en el confrato segin el nimero de producto que se
redacta.

3. Planificacién del curso: En este aspecio es necesario revisar que la
columna de contenido coincida con los elementos consignados en la
clausula séptima del contrato. También es necesario revisar que el periodo
que se consigha en la planificacion coincida con el que corresponde al
producto que se redacta.

4. Cronograma del curso: En este aspecto es necesario revisar que las
actividades descritas coinciden con las actividades previamente indicadas
en la planificacion, en la columna de actividades. También es importante
revisar que las fechas coincidan con el periodo que corresponde al
producto que se redacta.

5. Lista de cotejo del Curso: En este aspecto es necesario revisar que los
aspectos calificados coinciden con los indicados en la planificacion, en la

columna de Evaluacion.



Los dltimos tres elementos se repiten por cada curso indicado por el
contrato. Fueron revisados los informes del mes de septiembre y octubre 2023 de

los siguientes docentes:

Elliott Joao Morales Privado

Erick Alexander Xajpot Sir

Erick Francisco Carrera Montenegro
Erick Orlando Yantuche Cuyan
Gerber Baudilio del Cid Istupe
Gustavo Adolfo Diaz Palomo

Hugo Antonio Garrido Coc

Mario Augusto Linares Sagastume
Marvin Gonzalo Gonzalez Miranda
Oscar Jovanny Julajuj Chamalé

Luego de ser revisados, fueron firmados por cada docente y entregados de
forma fisica a la Direccién de Formacién Artistica.

Informe de atencion a padres de familia en el ciclo escolar 2023.

La atencién a padres de familia es parte regular de las actividades que se
llevan a cabo en la Secretaria del Conservatorio Nacional de Musica “German
Alcantara”, pues como parte de toda actividad académica, se generan tramites,
consultas y solicitudes que requieren ser atendidas para que cada estudiante lleve
a cabo su formacién académica de forma apropiada.

Durante el ciclo escolar 2023, se habilitaron varios canales de informacion
para brindar atencién a padres de familia, debido a la modalidad virtual durante los

primeros tres bimesires y modalidad presencial durante el cuarto bimestre, se
atendieron consultas a través de:

e [lamadas telefénicas,

o Mensajes de WhatsApp dedicado para Conservatorio Nacional de Musica,

e Classroom creado especificamente para difusion de informacién académica,
e Correo electrénico institucional,

e Correspondencia fisica,

e Consultas verbales de forma presencial.



Durante el ciclo escolar 2023, se llevé a cabo la entrega de boletas de
calificaciones bimestrales de forma elecirénica a través de correo electronico.
Fueron enviados aproximadamente 280 correos bimestralmente para llevar a cabo
la entrega de boletas de calificaciones bimesirales a padres de familia. A
continuacién se muestra un ejemplo de enirega de boleta de calificaciones por

medio de correo electrénico:

L}w. GHT EIE Conservatorio German Alcantara <cnmdiarip@gmallcom>
Calificaciones Bimestrales 2023
2 mensaes

cnmdiario@gmail.com <cnmdianofgmad.com> 13 de pulo de 2023, 11254
Para: sebashanarguetavasquez@gmail com

Estimados padres de familia, Recba un cordal sakide del Conservatono Hacona! de Misica Geman Alcintam’. Por este medio se adjunia fa boleta de
calficaciones 2023 de! estudiante Argueta Vasguez, Schastian René .

Si liene dudas sobre los resultades raporiados, debe solictiar retroalznentacdn 2 su maesiro asgnade, 3 ravés de comeo electrdnico con copia a
cnmdiericTemall com para redbir una respuesta.

Si desea rechir una bolets de cafificacones provisional puede uiiear al sigwente fonmulano para solititarto’ hitps Moms gl AaKzUY TviSeghchiug
IMPORTANTE: POR FAVOR CONFIRME LARECEPGION DE ESTABOLETA DE CALIFICACICHES RESPONDIEHDO A ESTE CORREC.
Saludos cordiales.

ﬁ?ﬁsm _1900S8Argueta Vasquez, Sebsstiin René

KRATOS 2.0 <sabastianargustavasquezifiomat! coms 13 ¢ julic do 2023, 14:43
Para: cnmdiaric@@gmail com

Estas nolas deben de ser corregqidas

>

> El'13/07/2023, alafs) 11.84a. m_ o

" &
= Estimados pacres de famiia, Reciba un cordinf saiudo dol
{E! taxtg cltads eard ooun]

= <NBBSBIH'LZO23 1 90058Argueta Vasquez. Sehastidn Rend>

Conservatorio G Al riggmal com> 2 de agosto de 2023, 1437
Para: "KRATOS 2.0" <schastionarguetavasquezidgmail com>

Muy buen dia {pueds por faver ificor e qué sentido deben ser corregidas zus alificaciones?

Muchas gracias.
BMarion Efrain Revolorio Calderdn
Aststemte Administrativo
’7 i \ CONSERVATORIC
, il ACICNAL D MUS:CA

o~ Boleta de Calificaciones

/{?W'l'\:\ ONSERVATORIO .

il ‘j '\.A"‘!ON.L CE HUSICA Bimestrales 2023

S e S e Camné: 190058
COCRDINACION PEDAGOGICA Apellidos y Nombres: Arqueta Visquaz, Sebastiin René
PLAN DIARIO Especiaticed: Pune
CRIQ MACIONAL DE SIUSICH Grade: Cusris
Biml Bim2 8m3 Bimd Aum
inlirs e Cusa oW @O (oW (eow) | (eow s
Acompanantento | 100 100 3 ! 30 Quezada Monzon. Guillerma Vinic
Apreciatidn Musical i 00 a8 2 e 3¢ De Ledn Mérida de Raldan, Zisi £
Civismo y Valores I 100 58 c 2 22 Dt Ledn Mérida de Roldén, Zusi £
Colecuva Instrumento IV {Ensamblez) Y %0 ] ¢ ie] Quezada Monzdn, Gunllermo Vink
Conjunto Corat IV 100 g0 G 0 22 et Carmen Fortuny. Ricarde José
instrumento Camplumentanio I 71 k- & g 14 Galgimez Castilto, Ana Elica
Instrumento IV 00 7o ] & 20 Quezada Morsdn, Guillerme Vinic
Lectoescritura Musical IV pRee] ) 4] ) 2832 Gémez Garda, Guztavo Adolfo
il 3o os gt cern (O a cien (100} puntos La nom minima cat aprobar cada curcs esdo sesenta et ]

Fecha y Hora de generacion de esta boleta: I/07/202% 1S9
Conservatoric Nacional de Musics “Cermin Alcintara™ | 3ra. avenida &-61, zona 1 | enmdiario@gmail.com | Tel: 2232-8726




De esta forma se present¢ el informe de conformacion de expedientes para
impresion de titulos de alumnos graduandos promovidos en el ciclo 2023, informe
de elaboracion de calendario de evaluaciones del cuarto bimestre por grados y
docentes, informe de revision de informes del personal contratado bajo el renglon

185 e informe de atencion a padres de familia en el ciclo escolar 2023..

Sin mas que agregar, me despido, muy atentamente,

F. F. A
; . , / - A
Marlon Efrain Revolorioc Calderdn / \
) \
Lic. Juah Salvador Safdovdl Guzman
| Director TéM

Dir_ecc :n de Formacion Artistica
Direccion General de las Artes
MICUDE
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